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ค าน า 

          คู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุฉบับนี้ เป็นเอกสาร
ของเทศบาลต าบลหนองหอย อ าเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ ซึ่งได้จัดท าขึ้นเพื่อเป็น
ข้อมูลเบื้องต้นในการจัดระบบงานให้ง่ายต่อการปฏิบัติ โดยจะบรรยายวิธีการท างานอย่าง
ละเอียด ทุกขั้นตอน เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถน าไปใช้ในการจัดบริการสาธารณะให้แก่
ผู้สูงอายุท่ีเข้ามาลงทะเบียน เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้เกิดประสิทธิภาพและมี
ประสิทธิผล หากมีความคลาดเคลื่อนในถ้อยค าหรือข้อความของคู่มือประการใด หรือหากมี
ข้อเสนอแนะท่ีจะเป็นประโยชน์ต่อการปรับปรุงแก้ไข งานสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบล   
หนองหอย ขอน้อมรับไว้ด้วยความยินดี และพร้อมท่ีจะปรับปรุงแก้ไขเพื่อความถูกต้องสมบูรณ์
ต่อไป 

 

        

        งานสวัสดิการสังคม 
        ส านักปลัดเทศบาล 
        เทศบาลต าบลหนองหอย 
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บทที่ 1 
บทน า 

 

วัตถุประสงค ์
1. เพื่อใช้เปน็คู่มือประกอบการปฏิบัติงานของนักพัฒนาชุมชนหรือเจ้าหน้าท่ีงาน

สวัสดิการสังคม ส านักปลัดเทศบาล ให้มีมาตรฐานและถือปฏิบัติไปในทิศทาง
เดียวกัน 

2. เพื่อให้มั่นใจได้ว่ามีการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับงาน
ลงทะเบียนและการย่ืนค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุท่ีได้ก าหนดไว้เป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพ 

3. เพื่อให้ผูค้วบคุมระบบงานสามารถตรวจสอบการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี เพื่อน าไป
ปรับปรุง พัฒนาระบบ ให้มีความทันสมัย รวดเร็ว ถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ 

 

1.2 ขอบเขต 
 คูม่ือการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ การเบิกจ่ายเบี้ยยัง
ชีพผูสู้งอายุ และวิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 
 

1.3 ค าจ ากัดความ 
 “ผูสู้งอายุ” หมายความว่า บุคคลซึ่งมีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 “เบี้ยยังชีพ” หมายความว่า เงินท่ีรัฐมอบให้แก่ผู้สูงอายุตามกฎหมายเพื่อใช้ในการ     
ยังชีพ 
 “องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล และ
เมืองพัทยา 
 “ผู้บริหารท้องถิ่น” หมายความว่า นายกเทศมนตรี นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
และเมืองพัทยา 
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1.4 คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนรับเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุ 
 
ผู้สูงอาย ุตรวจสอบดคูุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
 (1) มีสัญชาติไทย  

(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต เทศบาลต าบลหนองหอย (ตามทะเบียนบ้าน)  
(3) เป็นผู้ท่ีมีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์)  
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ

หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก ่ 
- ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  
- ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ผู้

ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่าง
อ่ืนท่ีรัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า  

ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายเข้ามาในพื้นที่เทศบาลต าบล  

หนองหอยจะต้องมายืนยันสิทธิ ที่เทศบาลต าบลหนองหอย อีกครั้งหนึ่งนับแต่
วันที่ย้าย เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่องในเดือนถัดไป 
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1.5 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุของ
องคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
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บทที่ 2 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

(ขั้นตอนและระยะเวลาการเบิก – จ่ายเบี้ยยังชีพผูสู้งอาย)ุ 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 

(ขั้นตอนและระยะเวลา วิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

 


